Bytnica, dnia /',:1.09.201? r.
Znak spr. S.270.8.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

~Sprawowanie kompleksowej koordynacji projektu o nazwie ,,Cervus —
witaj w Naturze!” Ochrona obszaréw Natura 2000 w Nadlesnictwie
Bytnica”

Projekt jest wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach dziafania 2.4.08
priorytetowa Il Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020




l. Informacja o Zamawiajacym

Skarb Parnstwa
Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Parnstwowe — Nadlesnictwo Bytnica
siedziba Zamawiajgcego:
Bytnica 160
66-630 Bytnica
biuro Zamawiajacego jest czynne w dni robocze od 7%° do 15%
tel. (68 ) 391-57-54, fax ( 068 ) 391-57-54
e-mail: Bytnica@zielonagora.lasy.gov.pl
NIP 926-10-13-331

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami sg Katarzyna Malak i Mariusz Kudlak od
poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7% do 15%,

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Do udzielenia zamoéwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. w Dz.U. 2017 poz. 1579).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego niecgraniczonego na
podstawie przepisow kodeksu cywilnego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w Decyzji nr 5/17 Nadlesniczego Nadle$nictwa Bytnica z dnia 30.01.2017r.
zmieniajgcej Decyzje nr 32/16 Nadlesniczego Nadlesnictwa Bytnica z dnia 29.12.2016r.
w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych realizowanych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkoéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 przez Nadle$nictwo Bytnica (znak sprawy: ZU.270.4.2017)

lll. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest sprawowanie kompleksowej koordynacji projektu
o nazwie , Cervus — witaj w Naturze!” Ochrona obszarow Natura 2000 w
Nadles$nictwie Bytnica

2. Zakres obowigzkow koordynatora zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego — Opis przedmiotu zamowienia.

3. Nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zaméwien:
79421100-2 - Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot
budowlanych

IV. Termin wykonania zamoéwienia i warunki rozliczenia

1. Termin realizacji umowy — od dnia 1 pazdziernika 2017 roku lub od dnia
podpisania umowy do dnia 15 listopada 2018 roku, z zastrzezeniem mozliwosci
zmiany trwania umowy w przypadku decyzji o zmianie okresu trwania projektu
podjetej przez Instytucje Wdrazajacg badz Instytucje Posredniczacy.

2. Warunki rozliczenia:




1. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa za cene ujetg w ofercie, z
zastrzezeniem ust. 3.

2. Zaplata wynagrodzenia nastepowaé bedzie na podstawie faktur lub rachunkéw
wystawianych przez Wykonawce na koniec danego miesigca kalendarzowego za
czynnosci wykonane w danym miesiacu wraz z rozliczeniem godzinowym pracy
potwierdzonym przez Zamawiajacego, z uwzglednieniem ust. 2.

3. Wynagrodzenie bedzie wyptacane Wykonawcy w terminie do 21 dni od daty wptywu
poprawnie wystawionej faktury/rachunku do Zamawiajgcego

4. Kazdorazowo podstawa wystawienia przez Wykonawce faktury lub rachunku,
obejmujacej ptatnosé czesciowa, o ktorej mowa w ust. 3 i 4, bedzie zatwierdzenie
przez Zamawiajacego raportu miesigcznego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 7 opisu
przedmiotu zamowienia (zat. nr 1).

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spelniajg
nastepujgce warunki:

1) maja doéwiadczenie w obstudze projektéw finansowanych ze srodkéw
zewnetrznych, tj. wykonywali w okresie ostatnich 3 lat zadania polegajace na
koordynowanlu projektu dofinansowanego ze $rodkow zewnetrznych (srodki
unijne, NFOSIGW, WFOSIGW i in.), z ktérych warto$é przynajmniej jednego
projektu wyniosta min. 740.000,00 zt brutto, w ktérych Beneficjent projektu
otrzymal co najmniej jedng czesciowa platnosg;

2) znajq zasady obstugi SL2014,

3) znaja wytyczne dotyczace POIS 2014-2024,

4) sa dyspozycyjni —tj.:

- wymagana jest obecnos¢ koordynatora przynajmniej raz w tygodniu w
siedzibie zamawiajgcego (w okreslony dziefi tygodnia, pn.-pt., przez min. 4
godziny) lub czesciej, jezeli bedzie tego wymagato natgzenie prac wynikajacych
z realizacji projektu,

- dodatkowo wymagana jest stata dyspozycyjnos$¢ telefoniczna i e-mailowa (we
wszystkie dni robocze, pod numerem i adresem wskazanym w umowie), przez
ktéra rozumie si¢ niezwtoczne odpowiadanie na pytania i wnioski
Zamawiajacego zwigzane z projektem (maksymalnie w nastepnym dniu
roboczym, chyba ze w uzgodnieniu z Zamawiajagcym ustali si¢ inny termin).

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o ktorym mowa w czegsci XI
niniejszego zapytania.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw.

1) ocena spetnienia warunku dokonana bedzie na podstawie zatgczonych przez
Wykonawce do oferty oswiadczen i dokumentow, z tresci ktorych wynikajg informacje
potwierdzajgce spetnianie warunkow:

2) ocena bedzie dokonywana na zasadzie ,spetnia - nie speinia”.

3) Wykonawca, ktory nie potwierdzi spetnienia warunkéw zostanie wykluczony z
postepowania, a jego oferta odrzucona.

V. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie powinni zlozy¢
Wykonawcy do oferty.




1. Dokumenty i oswiadczenia na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu:

a. na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w czesci V ust. 1 pkt
1) nalezy zalaczy¢ oswiadczenie zawierajace wykaz zadan polegajacych na
koordynowaniu projektu dofinansowanego ze srodkéw zewnetrznych
(srodki unijne, NFOSiGW, WFOSIGW i in.) w okresie ostatnich 3 lat wraz z
podaniem ich wartosci (brutto), okresu ich wykonywania oraz otrzymanych
przez Beneficjenta projektu platnosci z tego tytutu,

b. na potwierdzenie spetnienia warunkow, o ktérych mowa w czesci V ust. 1
pkt 2) - 5) nalezy zalaczy¢ stosowne oswiadczenia, z ktérych jednoznacznie
bedzie wynikato ich spetnienie,

2. Dokumenty sktadajace sie na oferte:

1) Wypetniony i podpisany formularz ,OFERTA” wedtug zatgczonego wzoru zawierajgcy

o$wiadczenia wykonawcy o:

a) zapoznaniu sie i zaakceptowaniu tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b) zapoznaniu sie i zaakceptowaniu wzoru umowy (zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego),

c) potwierdzeniu okresu zwigzania oferta,

2) wykaz zadan polegajacych na koordynowaniu projektu dofinansowanego ze
srodkow zewnetrznych (Srodki unijne, NFOSIiGW, WFOSIGW i in.) w okresie
ostatnich 3 lat wraz z podaniem ich wartosci (brutto) oraz okresu ich
wykonywania

3) os$wiadczenia, z ktorych jednoznacznie bedzie wynikato ich spetnienie warunkow, o
ktorych mowa w czesci V ust. 1 pkt 2) - 5)

4) odpis z wasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

3. Forma dokumentow i odwiadczen:

1) os$wiadczenia dotgczone do oferty muszg byé w formie oryginatow i podpisane przez
osobe lub osoby do tego uprawnione,

2) dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski,

3) kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnoSc¢ z oryginatem” przez
Wykonawce,

4) sformutowanie potwierdzajgce zgodnoS¢ kopii z oryginatem i podpis Wykonawcy
musza by¢ umieszczone na kazdej (zadrukowanej) stronie kserokopii dokumentu,

5) petnomocnictwo dla osob lub podmiotow uprawnionych do reprezentacji albo do
reprezentacji i zawarcia umowy musi by¢ ziozone w oryginale lub kopii potwierdzone;j
przez notariusza.

6) petnomocnictwo w formie petnomocnictwa rodzajowego powinno dotyczyC
przedmiotowego postepowania i Zamawiajacego, z tresci petnomocnictwa powinien
wynika¢ zakres umocowania.

7) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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| VIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

\ VIIl. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 20 dni — bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym jako termin sktadania ofert.

IX. Sposéb przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na druku przygotowanym przez Zamawiajgcego.

2. Cena oferty (netto, VAT, brutto) musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.

3. Oferta i pozostate dokumenty do niej zataczone oraz ewentualne naniesione poprawki,

muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do tego uprawniona, a kserokopie

dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem”

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, by¢ jednoznaczna i czytelna.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, i spiete w sposob trwaty.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w opakowaniu z podanym ponizej tytutem wg

ponizszego wzoru:

SO

»Adres Zamawiajgcego”
Oferta
Sprawowanie kompleksowej koordynacji projektu o nazwie , Cervus — witaj
w Naturze!” Ochrona obszarow Natura 2000 w Nadlesnictwie Bytnica
nie otwieraé przed 27.09 2017r. godz. 9'°
»Adres skladajacego oferte”

7. Opakowanie oferty powinno by¢ zamkniete i zabezpieczone przed otwarciem bez
uszkodzenia, gwarantujac zachowanie poufnosci jej tre$ci do czasu otwarcia.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte przygotowang wedlug wymagan
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy skftada¢ do dnia 27.09.2017r. do godziny 9:.00 w  sekretariacie
Nadles$nictwa Bytnica, Bytnica 160, pokoj nr 6 /parter/.

2. Komisyjne otwarcie ofert nastapi dnia 27.09.2017r. o godzinie 9:15 w siedzibie
Zamawiajgcego — sala konferencyjna.

3. Otwarcie ofert jest jawne.

Xl. Informacje na temat zakresu wykluczenia

1. W celu unikniecia konfliktu interesow zamoéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zohowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami



wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegdblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoifce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spétki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Iub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow co do ktorych nie zostang ztozone
o$wiadczenia o braku powigzan przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich wg formularza ,OFERTA” (wz6r - zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania), z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem kompletnego
zamoéwienia. Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia objetego ofertg ustala sie

wynagrodzenie ryczattowe.
3. Cena ofertowa powinna obejmowac koszty wykonania zaméwienia oraz innych kosztow

koniecznych do poniesienia celem terminowej i prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia

XIll. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowalt przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu
oceny ofert.

1. Ocena ofert:
Ztozone oferty bedg rozpatrywane przez Zamawiajacego przy zastosowaniu
nastepujgcego kryterium:
Cena wykonania zaméwienia -100 %

Ocena ofert bedzie dokonywana wg zasady :
oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ = 100 pkt, oferty nastepne beda
oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtanszej wg wzoru:

C= [C minl C bad] x 100
gdzie:
C - liczba punktéw za cene ofertowg
C min - Najnizsza cena ofertowa sposrod ofert badanych
C bad - Cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnosciag do
drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.
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XIV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A

TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

e 0 12

5.
6.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz wszelkie informacje zwigzane z

toczgcym sie postepowaniem Zamawiajgcy | Wykonawcy przekazywac bedg pisemnie
(papierowo), faxem lub droga elektronicznag.

Sktadanie ofert dopuszcza sie jedynie w formie pisemnej.

Kazda ze Stron moze zgdac¢ potwierdzenia otrzymania dokumentu.

W przypadku nie potwierdzenia faktu otrzymania dokumentéw za pomocag faxu lub
poczta elektroniczng Zamawiajgcy uzna iz dokumenty dotarty czytelne do Wykonawcy w
dniu i godzinie ich nadania (zgodnie z raportem rejestru potaczen urzadzenia faksowego
lub raportu poczty elektronicznej).

Godziny pracy zamawiajgcego: od poniedziatku do piatku, od 7.00 do 15.00.

Osoba uprawniong de kontaktow z Wykonawcami sg Katarzyna Malak i Mariusz Kudlak.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci

zawieranej umowy

1) Wszelkie postanowienia ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy zawiera

wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 2 niniejszego zapytania.

2) Umowa zostanie zawarta na podstawie ziozonej oferty Wykonawcy.
3) Do zawarcia umowy wybrany Wykonawca skieruje osobe posiadajgcg petnomocnictwo do

wszelkich czynnosci zwigzanych z zawieraniem umowy na zasadach wynikajacych art. 99
Kodeksu Cywilnego. Petnomocnictwo powinno zawiera¢é zakres czynnos$ci osoby
wyznaczonej | czas jego dziatania.

XVI. Zataczniki

Zatgcznik nr 1- Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatgcznik nr 1a - Szczegdtowe wymagania w zakresie organizowania dokumentacji
Zatacznik nr 1b - Szczegdlowe wymagania w zakresie digitalizacji dokumentacji projektu
Zatgcznik nr 2 - Wzér umowy

Zatgeznik nr 3 - Formularz OFERTA

Zalgcznik nr 4 - Umowa o dofinansowanie







