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Zatqcznik nr 1a
SZCZEGOLOWE WYMAGANIA W ZAKRESIE ORGANIZOWANIA DOKUMENTACII

I.  Dokumentacje nalezy przechowywac w segregatorach (a w uzgodnionych ze Zleceniodawcy przypadkach
— teczkach). Zapewnienie segregatorow /teczek lezy po stronie Wykonawcy.
Il. Dokumentacje nalezy prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacg instrukcjg kancelaryjng i rzeczcowym wykazem
akt PGL LP.
lll. Organizacja dokumentacji powinna by¢ sporzadzona wg ponizszego ramowego wykazu rzeczowego
dokumentacji projektu:
1. Dokumentacja aplikacyjna:
1.1 — Dokumentacja z oceny formalnej i | oceny merytorycznej
1.2 - Dokumentacja z Il oceny merytorycznej wraz z uzupetnieniami
2. Umowa o dofinansowanie wraz z aneksami
2.1 - Umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
2.2 — Aneksy do umowy o dofinansowanie
2.3 - Aktualizacja zatgcznikdw do umowy o dofinansowanie
3. Korespondencja dotyczgca projektu (wychodzaca i przychodzaca)
4. Dokumentacja finansowo — ksiegowa
4.1 — Whniosek o ptatnos¢ nr ...
4.1.1 — wniosek o ptatnosc
4.1.2 — poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie dowodéw ksiegowych (faktury, itp.)
4.1.3 — zataczniki o wniosku ptatnosc
4.1.4 — zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢
4.1.5 — wyciag bankowy potwierdzajacy refundacje wydatkéw przez IW
4.1.6 — korespondencja z IW dot. wniosku o ptatnos$é nr ...
4.2 — Wniosek o ptatnosé nr ...
4.... — Pozostate zestawienia finansowe
4... — Zestawienie wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie oraz dochodéw incydentalnych
5. Dokumentacja przetargowa - postepowania w trybie przetargu nieograniczonego
5.1 - tytut postepowania
5. ... - tytut postepowania
6. Dokumentacja przetargowa — postepowan realizowanych w trybie ,,zasada konkurencyjnosci” oraz
rozeznanie rynku
6.1 - tytuf postepowania
6.... — tytut postepowania
7. Dokumentacja dotyczgca kontroli przeprowadzonych w ramach projektu.
7.1.—Kontrolanr1
7....—Kontrola nr ...
8. Decyzje i zgody administracyjne
8.1 — Pozwolenia na budowe
8. ..—..
9. Srodki trwate — dokumenty OT/LT
10. Dokumentacja dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym dokumentacja fotograficzna i filmowa z catosci
realizacji projektu.
11. Trwatos¢ projektu
12. Procedury/Zarzadzenia/Wytyczne/Szkolenia.



